	[image: ]	
Appel à projets
Montreux agit !

FORMULAIRE DE DÉPÔT DE DOSSIERS
Ce document a pour objectif de décrire les informations à fournir pour déposer un dossier de candidature pour l’Appel à projet « Montreux agit ! ». 
Le dossier peut être remis sous une forme libre pour autant que l’ensemble des informations précisées ci-dessous puissent être retrouvées de manière claires et explicites. 
Pour être admis, le dossier doit être complet.
LISTE DES INFORMATIONS À FOURNIR 
1. Nom du projet (1 ligne)
[bookmark: Texte1]fg Indiquer le nom du projet    


2. Équipe du projet
Indiquer pour chaque porteur et porteuse du projet les informations suivantes : 
Porteur·euse de projet 1
[bookmark: Texte2]Nom :      
[bookmark: Texte3]Prénom :      
[bookmark: Texte4]Adresse e-mail (optionnel) :      
[bookmark: Texte5]Adresse postale :      
[bookmark: Texte6]Année de naissance :      
[bookmark: Texte7]Numéro de téléphone :      
Porteur·euse de projet 2
Nom :      
Prénom :      
Adresse e-mail (optionnel) :      
Adresse postale :      
Année de naissance :      
Numéro de téléphone :      
Porteur·euse de projet 3
Nom :      
Prénom :      
Adresse e-mail (optionnel) :      
Adresse postale :      
Année de naissance :      
Numéro de téléphone :      

3. Parrains et/ou marraines
Remplir la feuille disponible en annexe par les parrains et/ou marraines habitant sur le territoire communal.
4. Le projet (env. 1 page)
Décrire le projet de façon détaillée, y compris l’adresse exacte du projet si elle est connue ainsi que la période à laquelle il se déroule.
Définir les objectifs visés et les résultats attendus.
Décrire le public-cible ou les bénéficiaires principaux du projet.
Décrire dans quelles mesures le projet répond aux objectifs de la Stratégie durabilité de la Commune. 
     

5. Mise en œuvre du projet et communication (env. 1 page)
Indiquer l’objectif temporel de la mise en œuvre du projet (dates clés) et expliquer les différentes phases d’élaboration du projet. Préciser autant que possible les heures investies par les porteur·euse·s de projet pour chaque phase d’élaboration.
Décrire dans quelle mesure, et à quel niveau du projet, la population montreusienne est impliquée. Par exemple, dans l’élaboration du projet dans le cadre d’une construction, ou à l’issue du projet s’il s’agit d’une construction dans l’espace public dont la commune peut profiter, ou encore sous la forme de la participation à un évènement ponctuel.
Décrire les moyens mis en œuvre pour faire connaître le projet auprès de la population et faciliter son appropriation. 
     

6. Budget 
Indiquer le montant total en francs suisses demandé et détailler si possible les postes avec les coûts les plus significatifs. 
Détailler les ressources nécessaires pour la réalisation du projet (matériel, local, flyers/affiches, défraiement, etc.).
Indiquer si le projet fait appel à des prestataires externes mandatés et leur implication, si des appuis techniques sont sollicités ou si d’autres partenaires sont inclus dans le projet.
Indiquer si le projet dispose d’autre financement.
La présentation du budget et des différents postes de dépenses nécessaires est libre pour autant que toutes les informations soient présentes et explicitées de manière claire.  
Format de budget indicatif : 
	
POSTES DE DEPENSES
	BUDGET FINANCE PAR
L’APPEL A PROJET (EN CHF)

	Achat de biens
	

	· …
	

	· …
	

	Achats de services
	

	· …
	

	· …
	

	Divers
	

	· …
	

	· …
	

	TOTAL DEMANDE A L’APPEL A PROJETS
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